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一、登陆评标系统

评委点击电脑桌面上的 IE浏览器，登录开评标系统。点击评标专家登录，选择用户名

密码登录方式，使用开标管理员提供的专家用户名密码登录系统。

选择并进入今日开标项目进入评标。

根据项目的评标办法不同，评审流程也是不同，但每个环节里操作步骤是相似的，按照

项目选定的评标办法进行流程操作即可。

【暗标有清单】流程

【明标有清单】流程
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【暗标无清单】流程

【明标无清单】流程

【最低投标价】流程

http://qh.xinggangtz.com/
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二、评标准备

2.1评委回避

以【明标有清单】流程为例

点击“评标准备”进入评委确认是否回避页面，评委根据实际情况选择是否需要回避。

2.2推荐评委负责人

所有评委发起投票，推荐出评委组长，组长可以进行后续的清标、汇总、废标等操作。

http://qh.xinggangtz.com/
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三、清标（仅组长操作，所有专家可查看）

所有评委刷新页面（可按键盘的 F5快捷方式进行刷新），评委组长点击“清标”-“多

线程清标”，系统自动进行清标。

清标之后所有评委专家都可以看到清标结果，评委专家可以根据清标情况进行各项的检

查。

http://qh.xinggangtz.com/
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四、标书比对

此图标 为快捷菜单，点击可查看开标记录、招标文件、投标文件、标书比对，以及

进行废标操作。

http://qh.xinggangtz.com/
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五、形式评审

5.1形式评审

在评标结果显示界面点击“下一步”，或者所有评委刷新界面（可按键盘的 F5快捷方

式进行刷新），然后点击“形式评审”，对所有单位进行评审，评委可点击评分点旁“ ”图

标查看完整评分标准。所有单位评审完毕后点击“确认提交”，会将评标结果汇总成表单，

确认无误后点击“确认提交”。

5.2形式评审汇总（仅组长操作）

所有评委提交完毕后，评委组长在形式评审汇总页面进行汇总。点击“确定”按钮之前，

若评委对其评审的内容需要修改，可由评委组长选择该评委，点击“退回重评”即可。若已

http://qh.xinggangtz.com/
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进行汇总确认操作，评委就无法对其结果进行修改。

六、资格评审

6.1资格评审

在评标结果显示界面点击“下一步”，或者所有评委刷新界面（可按键盘的 F5快捷方

式进行刷新），然后点击“资格评审”，对所有单位进行评审，评委可点击评分点旁“ ”图

标查看完整评分标准。所有单位评审完毕后点击“确认提交”，会将评标结果汇总成表单，

确认无误后点击“确认提交”。

6.2资格评审汇总（仅组长操作）

所有评委提交完毕后，评委组长在资格评审汇总页面进行汇总。点击“确定”按钮之前，

若评委对其评审的内容需要修改，可由评委组长选择该评委，点击“退回重评”即可。若已

进行汇总确认操作，评委就无法对其结果进行修改。

http://qh.xinggangtz.com/
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七、响应性评审

7.1响应性评审

在评标结果显示界面点击“下一步”，或者所有评委刷新界面（可按键盘的 F5快捷方

式进行刷新），然后点击“响应性评审”，对所有单位进行评审，评委可点击评分点旁“ ”

图标查看完整评分标准。所有单位评审完毕后点击“确认提交”，会将评标结果汇总成表单，

确认无误后点击“确认提交”。

7.2响应性评审汇总（仅组长操作）

所有评委提交完毕后，评委组长在响应性评审汇总页面进行汇总。点击“确定”按钮之

前，若评委对其评审的内容需要修改，可由评委组长选择该评委，点击“退回重评”即可。

http://qh.xinggangtz.com/
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若已进行汇总确认操作，评委就无法对其结果进行修改。

7.3评审废标

在评审汇总后，如果需要对投标单位进行废标操作，则进行以下步骤：

①点击快捷菜单 ，选择废标功能。

②点击需要废标的单位，选择对应的废标节点，选择或输入废标原因。然后点击“废标”

即可。

http://qh.xinggangtz.com/
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③废标操作完成后在评标结果显示界面点击“下一步”，或者所有评委刷新界面（可按

键盘的 F5快捷方式进行刷新），然后点击“商务标评审”。

八、商务标评审

8.1分部分项清单、主要材料抽取（有清单使用，仅组长操作）

在清单抽取和主要材料抽取页面，评委组长可按照评标办法进行清单和主要材料抽取，

评委组长可以输入需选定数量，点击“随机选定”系统根据数量自动抽取；评委组长也可以

勾选要抽取的项后，点击“手动选定”后可翻页选定；待所有抽取项确定后，点击“确认选

定”即可。

http://qh.xinggangtz.com/
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8.2商务标入围（暗标使用）

点击“商务标入围”可查看到暗标技术标和初步评审的评审情况，可对投标单位进行过

滤，是否参与后续评审，确认无误后点击“确认入围”。

8.3商务标（报价）评审

点击“商务标评审”，如果评分点设置自动打分，系统会对商务标部分进行评审并自动

打分。但评委需对每个单位进行分数查看确认。如果设置手动打分，需要评委手动录入分值。

评委可点击评分点旁“ ”图标查看完整评分标准。需注意【所有评委的商务标报价打分

应相同】

评审确认完成后，点击“确认提交”，进入评委确认页面，评委确认分数无误后，再点

击右上角的“确认提交”。

http://qh.xinggangtz.com/
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8.4商务标（报价）评审汇总（仅组长操作）

所有评委提交完毕后，评委组长在商务标（报价）评审汇总页面进行汇总。点击“确定”

按钮之前，若评委对其评审的内容需要修改，可由评委组长选择该评委，点击“退回重评”

即可。若已进行汇总确认操作，评委就无法对其结果进行修改。

九、技术标评审

9.1技术标符合性评审（暗标使用）

点击“技术标符合性评审”，可对评分点进行评审。评委可点击评分点旁“ ”图标查

看完整评分标准。评委对所有单位评审后，点击“确认提交”，进入评审确认界面，确认无

误后，再点击“确认提交”。

http://qh.xinggangtz.com/
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9.2技术标符合性评审汇总（暗标使用，仅组长操作）

所有评委提交完毕后，评委组长进行汇总。点击“确定”按钮之前，若评委对其评审情

况需要修改，可由评委组长选择该评委，点击“退回重评”即可。若已进行汇总确认操作，

评委就无法对其结果进行修改。

9.3技术标评审

在评标结果显示界面点击“下一步”，或者所有评委刷新界面（可按键盘的 F5 快捷方式

进行刷新），然后点击“技术标评审”，对所有单位进行评审，评委可点击评分点旁“ ”

图标查看完整评分标准。所有单位评审完毕后点击“确认提交”，会将评标结果汇总成表单，

确认无误后点击“确认提交”。

9.4技术标评审汇总（仅组长操作）

所有评委提交完毕后，评委组长在技术标评审汇总页面进行汇总。点击“确定”按钮之

前，若评委对其评审的内容需要修改，可由评委组长选择该评委，点击“退回重评”即可。

若已进行汇总确认操作，评委就无法对其结果进行修改。

http://qh.xinggangtz.com/
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十、其他评审

10.1其他评审

在评标结果显示界面点击“下一步”，或者所有评委刷新界面（可按键盘的 F5 快捷方式

进行刷新），然后点击“其他评审”，对所有单位进行评审，评委可点击评分点旁“ ”图

标查看完整评分标准。所有单位评审完毕后点击“确认提交”，会将评标结果汇总成表单，

确认无误后点击“确认提交”。

10.2其他评审汇总（仅组长操作）

点击“其他评审汇总”，由评委组长对其他评审进行汇总。点击“确定”按钮之前，若评

委对其评审内容需要修改，可由评委组长选择该评委，点击“退回重评”即可。若已进行汇

总确认操作，评委就无法对其结果进行修改。

http://qh.xinggangtz.com/
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十一、评标结果

可点击“下一步”或所有评委刷新界面（可按键盘的 F5快捷方式进行刷新）再点击“评

标结果”。

11.1最终排名（仅组长操作）

点击“最终排名”，然后点击“汇总排名”，系统会通过各个单位的总得分进行排名。确

认得分及排名无误后，评委会组长需要点击“组长确认”对最终排名汇总进行确认。

11.2评标报告编辑（仅组长操作）

评委组长点击“评标报告编辑”打开开标管理员上传的最新评标报告模板，编辑本标段

的评标报告。评标报告编辑完毕后点击“提交报告”，生成预览后进入下一环节评委签章。

http://qh.xinggangtz.com/
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11.3评委签章

所有评委点击评委签章，评委签章分为集体签名部分和个人签章部分，集体签名部分是

指每个评委在各项评分汇总表上进行签名。个人签章部分是指每个评委在个人各项评分表上

进行签名。

签名方法 1：单独签章，在电脑上插入本人电子印章后，点击操作图标“ ”，跳

转到评分汇总表或者个人评分表界面，然后点击“点击签章”输入密码，或点击“电子签章”

输入密码后点击“保存签章”。

http://qh.xinggangtz.com/
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签名方法 2：批量签章，在评委签章目录中选择需要签章的部分，击“批量签章”。

注意事项：评标报告需要手动定位签名，只能进行单独签章。评委进行评标报告签章时

应逐个签章，避免签名重合情况发生。

11.4评标结束

评委会组长在评标结束界面点击“评标结束”按钮，本次评标即可结束。评标结束后该

标段所有评委的账号密码失效，退出后无法再次登录评标系统。

http://qh.xinggangtz.com/
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11.5评标报告

评标报告界面显示所有评审的打分表和汇总结果。采购单位或评委可根据需要勾选打印

内容。

http://qh.xinggangtz.com/
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