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一、收费标准

缴费方式 费用

一次性缴纳

服务年费
2000 元/年

有效期内参与平台项目

平台服务费免费

按次缴纳服

务费

采购金额≥50 万 300 元/次

采购金额＜50 万 免费

项目不设采购金额（如

年度标供应商库组建）
500 元/次

二、缴费方式

供应商登录航空港投资集团电子采购平台注册成功后

可进行缴费（注册方式见帮助中心-办事指南《供应商入库

指南》）。

（一）年服务费缴纳

1.登录供应商系统，鼠标移至右上角人物图标处，点击

“单位信息”。如下图：
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2.点击左侧“年服务费”菜单。如下图：

3.点击“缴纳年服务费”，输入要缴纳几年，自动生成

需要缴纳的金额。

4.点击“去支付”，进行费用支付。

5.选择不同的支付方式进行支付。
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（二）次费缴纳

供应商填写投标信息后，领取招标文件时可缴纳次费。

1.点击“我的项目”进入我的项目页面。如下图：

2.找到需要领取领取招标文件的标段（包），鼠标放置

到该标段（包）上，点击“项目流程”选项，进入项目流程

页面。如下图：

注：我的项目列表页面上，点击标段（包）的红色圆圈，
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点击“招标文件”，也能进入招标文件下载页面。

3.项目流程页面，点击“招标文件领取”按钮，进入招

标文件下载页面。如下图：

4.招标文件下载页面，点击“网上支付”，弹出提示点

击“确认”按钮，进入网上支付页面支付平台服务费，如下

图，支付完成后返回到招标文件下载页面，网上支付显示为

橘黄色。
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注：

（1）平台服务费为 0，则不需要网上支付，直接可以下

载招标文件。

（2）点击“查看支付情况”，可以查看相关情况，费

用缴纳后可下载招标文件。

三、发票开具

平台服务费发票在项目开标后（年费为缴纳后）1 个月

内，由平台工作人员将电子发票发送至供应商基本信息邮

箱。如果未完善邮箱信息，请及时完善。

如未在开标前（年费为缴纳前）完善邮箱信息，请于项

目开标后（年费为缴纳后），发送“发票开具申请+项目名

称（年服务费）+公司名称”至平台邮箱。

qihangplatform@xinggangtz.com
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